INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 001/2011 - CIM

DISPOE SOBRE 0)
CONTROLE DE FROTAS,
NORMAS DE
ABASTECIMENTO DE
VEICULO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS .

A CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL DE MONTE CARLO, no
uso das atribuicoes que lhe sao conferidas pelo art. 6° e mcisos da Ler Municipal

439/05 de 28 de abril de 2005,
CONSIDERANDO, a inexisténcia de um manual de controle de frotas;

CONSIDERANDO, a necessidade da criacio de uma rotina para o correto
controle da frota deste municipio;

CONSIDERANDO, a necessidade de organizacao do uso da frota municipal,

visando atender as exigéncias de eficacia, seguranca e economia:

RESOLVE,

Art. 1° - Os veiculos e maquinas municipais destinam-se exclusivamente ao
desempenho das atividades merentes ao municipio, nao devendo ser utilizadas
para beneficio proprio ou para satisfazer necessidades estranhas a funcao publica a
que se destinam.

Art. 2°- Ao Departamento de frotas compete o planejamento, a execucao e o
controle das atividades referente aos veiculos de propriedade do Municipio,
devendo exercer, dentre outras, as seguintes atribuicoes:

I - promover o controle de abastecimento, o controle de quilometragem e
consumo de cada veiculo;

II - promover o controle de velocidade, por meio de andlise dos discos dos
tacografos;

IIT - promover, a programacio de consertos e manutencoes necessarias a cada
veiculo da frota municipal;

IV - Manter em dia a documentacao de cada veiculo, inclusive as determinadas

pelo DETER/SC;



V - Determinar atribuicdes aos motoristas, responsaveis por cada veiculo, visando
facilitar a realizacao dos trabalhos e a manutenc¢ao adequada de cada veiculo.

Art. 3° - Todo motorista possul responsabilidades e obrigacoes referentes ao
veiculo ou maquina que dirige/opera, dentre elas a obrigacao de preenchimento
das fichas de controle de veiculos, aviso de problemas mecanicos, elétricos,
hidraulicos, de pneus etc.

Art. 4°- Cada motorista é responsavel pelo controle de velocidade do automovel
ou maquina que dirige ou opera, devendo estes serem monitorados por tacografo
e conferidos pelo Departamento de Frotas;

Art. 5% As fichas de controle do veiculo deverao ser preenchidas diariamente pelo
motorista/operador e entregues ao final de cada més, juntamente com os discos do
tacogralo para o responsavel do Departamento de Frotas, a auséncia desta podera
msurgir em sancao ao responsavel pelo preenchimento, tais como, adverténcia,
suspensao e perda do prémio assiduidade.

Art. 6°- O responsavel pelo Departamento de frotas esti autorizado a nio
abastecer o veiculo/maquina se a ficha de controle nio estiver devidamente
preenchida.

Art. 7°- As viagens intermunicipais de passageiros necessitam de autorizacao de
transporte sem objetivo comercial, emitido pelo site do DETER/SC, que devera
ser providenciado pela Secretaria Respectiva.

I - Os motoristas que se enquadram no transporte intermunicipal de passageiros,
estao autorizados por esta Instrucio Normativa a nao viajar sem este documento,
caso contrario, em caso de multa, serd descontada do motorista que nao exigiu o
documento.

Art. 8°- Ficam fixados por esta instru¢ao normativa os horarios de abastecimento
dos veiculos/maquinas, assim sendo:

Das 07:00 as 09:00 pela manha

Das 13:30 as 14:30 pela tarde
I - Preferencialmente os abastecimentos devem ocorrer nestes horarios em que o
responsavel estard a disposicao no posto para abastecimento, excepcionalmente,
em casos urgentes o abastecimento podera ocorrer fora destes horarios, devendo
ser comunicado o responsavel pelo fone:




Art. 9° - A mobservancia das normas estabelecidas nesta Instrucao pelos servidores
publicos acarretara na sua responsabilizacio nos termos da Lel.

Art. 10 - Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Monte Carlo, 02 de maio de 2011.

Marcela Marcon Gongalves
Controladora Interna Municipal

De acordo.

Homologo.
02/05/2011

Determino o cumprimento imediato das disposicdes contidas nesta instrugio
normativa, devendo ser remetida cépia a todas as secretarias municipais,
motoristas € operadores de maquina.

Antoninho Tibtrcio Gongalves
Prefeito Municipal



